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Sayfa 1

YETKI VE
SORUMLULUKLARI

1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dig alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti
ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglamak/saglattirmak,

2. Gorev yaptig1 birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretgilere yol gostermek, misafirlere
ikramda bulunmak,

3. Siuf, laboratuvar, konferans salonu, toplanti odasi, ¢alisma atdlyeleri, televizyon stiidyosu, koridor
gibi alanlar1 havalandirmak,

4. Fotokopi, teksir gibi islere yardimc1 olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

5. Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar fakiilte sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik
kalmus 151k, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek,

6. Caligma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak,

7. Calisma odalarindaki masa, sandalye, koltuk, dolap, etajer, sehpa, telefon vb. biitiin esya ve mefrusat,
gerekli malzeme ve dezenfekte edici maddelerle temizlemek,

8. Binada mevcut halilar1 elektrikli siipiirgesi ile siipiirmek,

9. Bilgisayar cihazlarinin ve sistemlerinin bulundugu mekanlarda toz kaldirmadan elektrikli siipiirge ile
stiptirerek dezenfekte edici katki maddeli su ve paspas ile silmek,

10. Bilgisayarlar ve sistem odalarindaki cihazlarin temizligini 6zel maddelerle personel kontroliinde
yapmak

11 . Calisma odalar1 ve binada bulunan tiim ¢opleri toplamak idarenin gosterecegi yere depolamak,

12. Cop kutular1 temizlemek, ¢op kutulart ve sepetlerinin naylon torbalari yiprandiginda aninda
degistirmek,

13. Binada mevcut tiim tuvaletlerin; WC taglar1 lavabolar, pisuarlar giinde en az iki defa dezenfekte edici
maddelerle temizlemek. Ayrica her hafta dezenfekte edilerek tazyikli su ile i¢ kisimlar1 yikamak,

14. Klozet kapaklari, sihhi tesisat ve armatiirleri temizlemek,

15. Mevcut radyator panelleri ile peteklerin temizligi yapmak,

16 .Binalarin giris merdivenleri, paspaslari, giris kapis1 ile camlarimin temizligi yapmak,

17. Bina civarindaki bahge, beton saha ve tretuvarinda higbir zaman pislik, camur, kagit parcasi, sigara
izmariti, naylon poset vs. birakmamak,

18. Karli havalarda beton yol ve tretuvar ile merdiven ve agiktaki dig kullanim alanlarindaki kar ve buzlari
temizlemek ve gerekli hallerde buzlanmanin dnlenmesi i¢in tuzlama yapmak,

19. Tiim camlari ve aynalari silmek,

20. Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tagimak, yiikleme ve bosaltma islerini
yapmak,

21. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

22.Temizlik ve hijyen kapsaminda ihtiya¢ olmasi halinde sorumlu oldugu alanlarin ULV dezenfektan
cihaz ile koruyucu gozliik, eldiven ve maske koruyucu malzemeler kullanarak dezenfekte edilmesi.
23.Fakiiltenin etrafinda yer alan bahgenin yaz ve ilkbahar aylarinda sulama, budama ve ¢im bigme gibi
bakim islerinin yapilmasi ile kis aylarinda Fakiilte giris yollarindaki karlarin temizlenmesi.

24.Yap1 Isleri Teknik Daire Baskanhigi’nin miidahalesine gerek kalmayacak diizeyde binanin kiigiik
bakim ve onarim islerinin yapilmasi.

25. Hizmetliler gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklari birim amiri ve birim ¢alisanlarina karsi sorumludur.
26. Herhangi bir nedenle gorevinde olmadigi durumlarda gorevlerini yerine bakacak diger yardimci
hizmetli personeline devretmek.

ve taahhiit ediyorum.
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