T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

IS AKIS SEMASI
Unitesi iletisim Fakiiltesi
Niteligi Satin Alinan Mal ve Malzeme Girig-Cikis
OPERASYONEL Dokiman No ILTFIA - 08
BILGILER ik Yayim Tarihi 19.10.2017
Revizyon Tarihi 29.07.2022
Sayfa 1

Satin Alma birimince alimi yapilan tiketim ve dayanikli tasinir "Tasinir Gegici Alindi Fisi" ile teslim alinir

v

Tasinir Mal ve Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan ambara alinan malzeme "malzeme muayene ve uygunluk belgesi" diizenlenerek
muayene kabul komisyonunun onayina sunulmasi

Muayene kabul komisyonu
tarafindan tasinirin —| Hayir |
uygunlugu onaylandi mi? l

Malzemenin firmaya iade
¢ edilmesi

Evet

v

Alimi yapilan malzeme H
dayanikli taginir mi? ayir

v

Evet

* Satin alinan tiiketim malzemesi igin kod listesindeki
hesap kodlari itibari ile tasinir igslem figinin
dizenlenerek iki nishasinin ilgili birime verilmesi

Dekanlik ilgilinin talebini uygun goériis Satin alinan dayanikli taginir
icin tasinir islem fisinin diizenlenmesi, sicil numarasi verilerek depo
girisinin yapilmasi, iki nishasinin 6deme icin ilgili birime verilmesi l

v

Ambara alinan tasinir, birimlerin dayanikh taginir intiyaclarina gére
hazirladiklari tasinir istek belgesi karsiligi, zimmet fisi diizenlenerek

Alimi yapilan malzeme, giris kayitlari yapildiktan
sonra birimlerin ihtiyaglarina gore tiketim cikig
fisinin diizenlenerek teslim edilmesi

teslim edilir
Tum islemler sonucu evraklarin birer suretinin dosyalanmasi
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