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Sayfa 1

1.

SORUMLULUKLARI

10.

11.

12.

Universitemiz FM 98,6 bandinda yayin yapan CuRadyonun ve Sivas Cumhuriyet
Universitesi Televizyon programlarinin takibini yapmak gériintiilerin kurgu ve montaj
islemlerinin tamamlanmasinin ardindan yayimlanmasini saglayarak radyo ve televizyon
program akislarinin giincel tutulmasini saglamak,

CU Radyodan yapilan zorunlu yayinlarla ilgili TRT Kurumuna génderilmesi gereken
bilgilerin periyodik olarak resmi yazi ile TRT Ust Kuruluna gonderilmesi ve zorunlu ses
kayitlarinin ve evraklarinin arsivlenmesi,

Radyo vericisinin belirli araliklarla kontrolii ve ariza durumunda yoneticilerinin bilgisi
dahilinde gerekli miidahalelerin yapilmasi/yaptirilmasi ve yapilan iglemlere ait matbu
formun tanzim edilerek arsivlenmesi,

Fakiiltenin stiidyo, radyo reji, televizyon reji, sinema salonu, konferans salonu ile siniflarda
bulunan gorsel ve ses elektronik cihazlarin diizenli kontroliiniin saglanmasi varsa
aksakliklarinin giderilerek hizmete hazir vaziyette bulunmasini saglayarak, birimimizce
miimkiin olamayacak tamirat ve tadilatlar icin Dekanligimiza bilgi verilmesi ve takibi.

5. Fakiiltemizle ilgili gerceklestirilen her tiirli etkinligi yoneticilerin bilgisi dahilinde

ogrencilerden de destek alarak kayda alinmasi, (kamera, fotograf, kurgu, ses vb.) verilerin
usuliine uygun arsivlenmesi,

YETKIi VE 6. Rektorliigiin YouTube {izerinden yaptig1 paylasimlar ve fakiiltemizde gerceklestirilen

etkinliklere ait videolarin kurgularinin yapilarak yoneticilerinin onayii da aldiktan sonra

CU-Web TV ve Fakiiltemiz Youtube kanalinda yayinlamak,

Sinav sorularimin ¢ogaltilmasi ile optik okuyucu ve fotokopi makinalarinin takip ve

kontrollerini yaparak ¢alisir vaziyette bulundurmak, ayrica fotokopi ve optik kagitlarin

usulsiiz kullanimini engelleyerek takip ve kontroliinii yapmak,

Dekanlik girisi elektronik kapi1 kartlarinin muhafazasi, idarenin uygun gordiigii akademik,
idari personel ve dgrencilere imza karsiligi teslimi ve siire bitimini miiteakip geri teslim
alinarak muhafazasinin yapilmasi, yapilan igslemlere ait matbu formlarin arsivlenmesi,
Fakiilte girisinde yer alan ekranda hazirlanan yayinlarin yayin akiginin saglanmasi ile
gorsellerinin amirlerinin uygun goriisii alindiktan sonra yaymlanmasini saglamak.
Ogrenci ve akademik personelimize verilmesi uygun goriilen teknik, elektronik malzeme
ve cihazlarin kontroliinii yaparak tutanak mukabili teslim edilmesi, verilen siire sonunda
tekrar getirilen cihazlarin kontroliinii yaparak imza karsilig1 geri teslim alinmasi ve yapilan
isler ile ilgili tanzim edilen evraklart dosyasinda muhafaza etmek,

Bilgisayar laboratuvari, sinema salonu, Tv. Stiidyosu, konferans salonu, radyo reji ve radyo
kayitta 6grencilerin ders amaciyla yapacaklari ¢alismalarin planlamasini yaparak
malzemelerin kontroliinii saglamak,

Bagli oldugu birim ile {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri
yapmak.

ve taahhiit ediyorum.
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